全国高校法语专业四级考试（TFS4）
报名表填写说明
■考点应下载测试组下发的报名表样张（包括sheet1和sheet2两张表），使用Excel电子文档填表，各栏目应填写完整，并认真仔细核对，确保考生姓名和准考证号等准确无误。
■将填好的表格用A4纸打印，请学生逐一核对自己姓名并签字后，加盖教务处或学校考试管理部门公章（院校自行组织考试的考点除本部门公章外，亦应加盖教务处公章），于 2018 年2月16日前寄往测试组。上述材料的电子稿，务必通过可靠电子邮箱（原则上是“考点联系人”的电子邮箱）发送给测试组。
■sheet 1（应届考生表）的填写：
	1. 从上到下依次填入：院校名称，考点代码
                     序号，姓名，准考证号，入学年月，备注
准考证号共14位，构成如下（考点代码为4位数字）：
FS4 – 18 – 考点代码 – 40 – 001


含义为：        专四 2018   考点   应届 编号
考点代码，考生编号由考点填入，其余不变。填写时各部分数字之间不用连字号（–），请务必使用所附报名表样张。
2. 应届生为首次报考专四的学生，其中包括：
（1）  2016     年入学目前就读二年级的学生；
（2）  2015     年或更早年度入学，因休学、留级等目前就读二年级的学生；
（3）  2017     年入学、因跳级目前就读二年级的学生。
（4）往年有报考资格、但因公派出国学习或因休学等不可抗力未能报考，且本次系初次报考的学生，报名时由教务处或院系提供加盖公章的原始证明材料复印件。
请先填写第（1）类学生，随后依次填写第（2）类、第（3）、第（4）类学生；对后三类学生请在“备注”栏中说明具体情况并附加盖公章的原始证明材料复印件（如出国派遣证明、休学证明等）。
3. 姓名序号从001开始顺延，与准考证号最后3位（考生编号）应该一致。
4. 切勿将考生学号直接用作准考证号，以免出错。


■sheet 2（补考生表）的填写：
	1. 准考证号共14位，例如：
FS4 – 18 – 考点代码 – 70 – 001


含义为：  专四 2018   考点    补考 编号
考点代码，考生编号由考点填入，其余不变。填写时各部分数字之间不用连字号（–），请务必使用所附报名表样张。
2. 补考生包括（依次填入并编号）：
（1）上一年度作为应届生首次参加四级考试未通过的学生；
（2）上一年度报考后未能应考或未能完成考试的学生，需在“备注”栏中说明具体情况并附加盖公章的原始证明材料复印件。（不可报考的情况参见“报考办法”）
3. 其余事项同sheet1。


