附件一：

宜春学院2014届毕业生毕业资格审查工作进度表

	时间安排
	具体工作任务
	具体部门

	2014年           4月10日—5月10日
	毕业生资格初审阶段
初步审查学生毕业资格，整理出已获得学分、学生奖惩情况、外语和计算机水平情况等。
	各教学院

	2014年

5月10日—6月4日
	毕业生资格复审阶段：

根据学生学位英语考试、积欠考试、毕业考试和毕业论文答辩的情况对学生毕业资格进行第2次审查，并相应更新学生毕、结业结论。
	各教学院

	2014年6月5日前
	各教学院上交审查结果阶段：

各教学院将附件二中的七个表格完成，经院领导审核签字，加盖教学院公章后于2013年6月6日之前报送教务处学籍科（行政楼201室），并发电子稿至吴山的OA。
	各教学院    教务处

	2014年6月6日前
	教务处审核各院上交的审查结果阶段：

根据《宜春学院学生学籍管理实施细则》、《宜春学院学士学位授予工作实施细则（修订稿）》和各专业人才培养方案等有关文件，教务处对各院上报的审查结果进行审核。
	教务处

	2014年6月10日前
	毕业生学籍资料汇总、学籍卡归档阶段；

各学院根据实际情况，将本学院2013届毕业生的学籍资料进行收集、清理、汇总，做好归档前的准备工作。
	各教学院

	2014年           6月9日前
	毕业资格终审材料准备阶段：
    准备学位委员会会议审定学生毕业、学士学位授予资格的各项材料
	教务处

	2014年6月12日前
	毕业资格终审阶段：

协助召开校学位委员会会议，审定学生毕业，学士学位授予资格。
	教务处

	2014年           6月10日—6月16日
	制证、颁证阶段：

1） 教务处统一制作毕业证和学位证；

2） 6月16日前颁发毕业证书、学位证书。 
	各教学院    教务处


