	2010届毕业生离校教学工作安排

	　
	　
	　
	2010.6
	
	

	项目
	序号
	内　容　
	责任科室
	完成时间
	总序号

	考试
	1
	毕业班积欠考试
	教务科
	6月4日前
	1

	
	2
	毕业生毕业考试（医学院、美容医学院）
	教务科
	6月7日前
	2

	教材
	1
	毕业班核算教材并办理教材费的补退手续
	教务科
	6月中旬
	3

	毕业论文
	1
	毕业论文答辩、积欠考试和毕业考试阅卷及成绩登载
	实验室管理科、教务科、学籍科
	6月10日前
	4

	实习经费
	1
	非师范毕业生实习经费发放
	实验室管理科
	6月15日前
	5

	毕业资格审核
	1
	各院进行毕业资格和学位资格审查，召开分院学位委员会，确定毕业资格和学位授予资格推荐名单
	学籍科
	6月11-13日
	6

	
	2
	各院向教务处上报毕业审查和拟推荐授予学位名单数据及相关材料
	学籍科
	6月13日下班前
	7

	
	3
	审核各院毕业生及拟授予学位名单，准备校学位委员会开会材料
	学籍科
	6月14日-16日
	8

	
	4
	召开校学位委员会会议，审定毕业生名单和学士学位授予名单
	学籍科
	6月17日
	9

	毕业证学位证发放
	1
	打印下发毕业证、学位证、组织各院贴照、盖章；学生办理离校手续（按离校程序表办理）
	学籍科、综合科
	6月17-20日
	10


